TERMO DE REFERENCIA ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA, PATRIMONIAL E OPERACIONAL

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnico consistente na assessoria e
consultoria contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional no suporte contabil

na Prefeitura Municipal de Regindpolis - SP.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servicos de assessoria contabil e planejamento orcamentario para o setor de
Contabilidade e Planejamento da Prefeitura Municipal de Regindpolis atende a diversas
necessidades estratégicas e operacionais, desempenhando um papel crucial na gestdo eficiente e
transparente dos recursos financeiros. Abaixo, estd descrito as principais razfes para essa
contratacdo: Expertise Técnica, Cumprimento de Obrigacbes Legais, Transparéncia e
Prestacdo de Contas, Planejamento Estratégico, Eficiéncia Financeira, Auditoria Interna,
Tomada de Decisfes Embasada.

Em suma, a contratacdo de servicos de assessoria contabil e planejamento or¢camentario é essencial
para fortalecer a governanca financeira, promover a responsabilidade fiscal e garantir que o

municipio de Regindpolis alcance seus objetivos de maneira eficaz e transparente.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

- Auxiliar o setor Contabil nas atividades relativas a Contabilidade e Tesouraria da Prefeitura;

- Auxiliar o setor contébil, planejamento e Comissdo na elaboracdo do Orcamento anual da
Prefeitura Municipal;

-Acompanhar o desenvolvimento da Lei Or¢camentaria Anual do Municipio;

-Acompanhamento do cumprimento dos limites constitucionais na educacéo, satde e pessoal;
-Acompanhamento das obrigacdes da Lei de Responsabilidade Fiscal junto ao TCESP e demais
orgaos de controle externo;

-Acompanhamento de prestacdo de contas anual para envio ao TCESP;

-Acompanhar elaboracdo de relatorios gerenciais e de gestdo fiscal para apresentacdo em audiéncias
publicas;

-Assessorar sempre gue solicitado, nas tomadas de decisfes para o equilibrio econémico, financeiro

e orgamentario, visando o efetivo controle das despesas e fechamento adequado das contas publicas;
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-Auxiliar o setor responsavel e Comissao nas Audiéncias Publicas na elaboracdo da LOA, LDO,
PPA e Metas Fiscais e audiéncia On-line;

-Auxiliar a contabilidade na elaboracdo e envios de relatorios, pareceres, Audesp e demais
documentos ao TCESP;

-Assessoria e treinamento na implantacdo e adequacdo dos controles do municipio as Normas
Brasileira de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

-Assessorar a Contabilidade no lancamento de encerramento do exercicio;

-Atender as exigéncias legais emanadas do TCESP;

-Elaboracéo de relatorios gerenciais para o auxilio do gestor nas tomadas de decisGes de Balancetes
e Balanco Geral;

-Elaborar relatérios financeiros no encerramento dos quadrimestres; ou quando solicitado;
-Assessorar nas informagcfes e acompanhamento dos assuntos contabeis junto ao Portal de
Transparéncia;

-Assessorar 0s Servicos de Controle Internos no aspecto Contabil quando solicitado;

-Assessorar 0s Servicos de Setor de Patrimonio quando solicitado;

-Auxiliar a Comissao de Licitacdes com as dotacOes orcamentérias adequadas para cada processo de
licitacdo;

-Auxiliar o Setor Juridico na justificativa das Contas Anuais no que diz respeito a Contabilidade.

4. PROPOSTA

A pesquisa de mercado apontou para um valor maximo anual, aceitavel, de R$ 61.200,00 (sessenta e
um mil e duzentos reais).

Para a fase de orcamentos sera utilizado o valor maximo de R$ 5.100,00 referente a parcela mensal.
A proposta, que compreende a descri¢cdo do servico ofertado pelo licitante, preco unitario e preco
total, devera ser compativel com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, bem como

atender as seguintes exigéncias:

a. Descricdo do servico observadas as mesmas especificages constantes do Termo de Referéncia,
de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do material ou servigo
ofertado, bem como precos unitéarios e total detalhados em planilha, incluindo especificacdo de
marca, procedéncia e outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as

caracteristicas do material.
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b. Prazo de validade da minimo proposta de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua assinatura.

Modelo de proposta em a ser enviada pelos licitantes, conforme abaixo:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNITARIO TOTAL

Prestagdo de servicos técnicos
consistente na assessoria e
01 |consultoria contabil, financeira, 1 - -
orcamentaria,  patrimonial e
operacional no suporte contabil

5. HABILITACAO

a) Os profissionais contabeis envolvidos na prestacdo dos servicos devem possuir registro ativo
no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), garantindo conformidade com os requisitos
regulatdrios e éticos para o exercicio da profissdo contabil no Brasil.

b) Experiéncia comprovada de no minimo 5 anos na prestacdo de servicos contabeis e

financeiros, especialmente em consultoria e assessoria.

6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERI@IS ou REALIZACAO DOS SERVICOS/ PRAZO
DE ENTREGA OU PRAZO DE EXECUCAO

Os servigos serdo prestados mediante a realizacdo de visitas quando solicitado pelo Prefeito e/ou
Gestor de Contrato, mediante comparecimento na sede da Contratante, bem como o contratado
deverd estar a disposicdo da Contratante através de atendimentos remotos via telefone, Skype,
WhatsApp, e-mail ou outro meio/aplicativo, nos dias Uteis, das 08:00 horas as 11:00 horas e das
13:00 horas as 17:00 horas.

7. GARANTIA DOS SERVICOS

a) Garantia de Qualidade: A empresa contratada deve garantir a qualidade dos servigos
prestados, comprometendo-se a corrigir quaisquer defeitos ou deficiéncias identificadas
durante um periodo especifico apos a conclusao dos servicos;

b) Garantia de Prazo: A empresa deve garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos no

contrato para a entrega de relatdrios, analises ou outras entregas especificas. Caso ocorram
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c)

d)

e)

atrasos injustificados, a empresa pode assumir a responsabilidade por eventuais penalidades
ou compensagdes;

Garantia de Satisfacdo: A empresa deve oferecer uma garantia de satisfacdo,
comprometendo-se a revisar ou retrabalhar os servicos prestados caso a Prefeitura Municipal
de Regindpolis ndo esteja satisfeita com os resultados;

Garantia de Confidencialidade: A empresa deve garantir a confidencialidade e seguranca das
informacdes fornecidas pela Prefeitura Municipal de Regindpolis durante a prestagdo dos
servigos, comprometendo-se a proteger essas informacdes contra acesso ndo autorizado ou
divulgacao;

Garantia de Suporte: A empresa deve oferecer suporte técnico ou consultoria adicional por
um periodo determinado apds a conclusdo dos servicos, para esclarecer duvidas, fornecer

orientagé@o ou resolver quaisquer problemas relacionados aos servigos prestados.

8. OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR

a)

b)

9)

h)

Prestagdo dos servicos conforme estabelecido no contrato e nos termos da proposta
vencedora da licitacao;

Designacdo de profissionais qualificados e devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC) para executar 0s servigos contratados;

Cumprimento dos prazos acordados para a entrega de relatorios, analises financeiras,
consultorias e outras atividades relacionadas aos servicos contabeis e financeiros;
Manutencdo de confidencialidade e sigilo das informacfes financeiras, contébeis e
orcamentarias da Prefeitura Municipal de Regindpolis, conforme exigido por lei ou
regulamento;

Fornecimento de relatérios peridédicos e documentagdo comprobatéria que demonstrem a
execucao dos servigos conforme o contrato;

Colaboracdo com as autoridades competentes em caso de auditorias, inspecées ou outras
atividades de fiscalizacdo relacionadas aos servicos prestados;

Responsabilidade pela precisdo e veracidade das informagdes contabeis e financeiras
fornecidas a Prefeitura Municipal de Reginopolis, bem como pela conformidade com as
normas contébeis e regulamentagdes aplicaveis;

Manutengdo de comunicacdo regular e eficaz com os representantes designados pela

Prefeitura Municipal de Regindpolis para coordenar e supervisionar os servigos contratados.
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9. OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE REGINOPOLIS

a)

b)

f)

9)

h)

Fornecer acesso as informagfes, documentos e recursos necessarios para que o licitante
vencedor execute 0s servi¢os de consultoria e assessoria contabil de forma adequada e
eficaz;

Pagar as despesas relacionadas aos servicos contratados de acordo com 0s termos
estabelecidos no contrato e nos prazos especificados;

Designar um representante ou equipe responsavel por coordenar e supervisionar 0s Servicos
prestados pelo licitante vencedor, fornecendo orientacdo, feedback e esclarecimentos
conforme necessario;

Cumprir com todas as obrigacGes contratuais, incluindo a disponibilizacdo de recursos
financeiros e materiais conforme acordado no contrato;

Colaborar com o licitante vencedor durante o processo de prestacdo de servigos, fornecendo
informagdes precisas e oportunas, bem como facilitando o acesso a locais e registros
relevantes, conforme necessario;

Garantir a confidencialidade e seguranca das informacdes fornecidas ao licitante vencedor,
conforme exigido por lei ou regulamento;

Comunicar qualquer mudanca nos requisitos, prazos ou outras condic¢des relacionadas aos
servigos contratados de forma oportuna e clara;

Realizar revisdes periodicas e avaliacbes da qualidade dos servigos prestados pelo licitante
vencedor, fornecendo feedback e sugerindo melhorias conforme apropriado;

Cumprir com todas as leis, regulamentos e politicas aplicaveis relacionadas a contratacdo de
servicos e a gestdo financeira e contabil.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetivado de acordo com a proposta de precos apresentada pela CONTRATADA,

de forma mensal, mediante apresentacdo da nota fiscal, que devera ser emitida em nome do

CONTRATANTE, da qual devera constar o namero do empenho referente a esta contratagéo, a

descricdo dos servigos, o periodo de competéncia.

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias a contar da emissdo da nota fiscal/fatura, desde

que aceita pelo setor financeiro da Prefeitura Municipal de Reginopolis. As respectivas notas fiscais

deverdo ser fornecidas a CONTRATANTE, no prazo minimo de 20 dias de antecedéncia da data do

vencimento.
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11. GESTOR CONTRATO / FISCALIZACAO

O servidor indicado para gestdo do contrato é o Analista de Planejamento Diego Martins Rodrigues

Moura e a fiscalizacdo € de incumbéncia do Diretor de Finangas Damido Cosme Maffei.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

Este contrato terd uma duracéo inicial de 12 meses, a contar da data de assinatura contratual. Apds
esse periodo inicial, podera ser renovado automaticamente por periodos sucessivos de 12 meses, a
critério das partes. No entanto, o total méximo de renovagdes ndo podera exceder 60 meses a partir
da data de assinatura inicial. Esta disposicdo esta de acordo com o Art. 106 da Lei n°® 14.133 de 1 de
Abril de 2021.

13. REAJUSTE DO VALOR DO CONTRATO

O valor do contrato sera reajustado na data de aniversario com base no indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC) do exercicio anterior. O valor do contrato ndo pode exceder o limite maximo
estabelecido para dispensa de licitagdo, conforme o Art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Se o valor ultrapassar esse limite, o contrato deve permanecer inalterado.

14. SANCOES

14.1. Por atraso ou inexecucdo total ou parcial do contrato ou instrumento equivalente, bem como
por execucdo de qualquer ato que comprometa o bom andamento do procedimento licitatorio, a
CONTRATANTE poder4, garantido o contraditorio e a ampla defesa, aplicar as seguintes sancgdes:

14.1.1 ADVERTENCIA: E o aviso por escrito, emitido quando a Licitante e/ou Contratada

descumprir qualquer obrigacéo, e sera expedido:
14.1.1.1 Pelo Setor responsavel pelas licitagdes do Orgao, nos seguintes casos:

14.1.1.1.1 quando a licitante atrasar a entrega, no prazo estabelecido no edital,
dos documentos e anexos exigidos, por meio eletronico, de forma provisoria,

ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

14.1.1.1.2 quando a licitante ofertar preco visivelmente inexequivel na

formulacéo da proposta inicial ou na fase de lances;

14.1.1.1.3 quando a licitante ndo honrar com o valor ofertado durante a fase

de lances e solicitar sua exclusdo antes da aceitacdo das propostas;
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14.1.1.1.4 quando a licitante manifestar intencao de recurso e nao impetra-lo;

14.1.1.1.5 quando a licitante atrasar, sem justificativa pertinente ao certame,

qualquer fase da licitacao.

14.1.1.1.6 Todas as hipoteses tratadas no subitem 14.1.1.1 serdo vélidas
quando a empresa descumprir as exigéncias editalicias pela primeira vez com
a Administragdo, ndo havendo ocorréncia anterior da mesma natureza

registrada em sistema ou documento oficial;

14.1.1.2 Pelo Ordenador de Despesas do Orgdo, orientado pelo Fiscal do contrato ou servidor
responsavel pelo recebimento do objeto da licitacdo, se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na
fase de execucdo do objeto, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou em assinar o

contrato, nos seguintes Casos:

14.1.1.2.1 quando a licitante se recusar a retirar a nota de empenho ou a
assinar o contrato, por um periodo de 5 (cinco) dias Uteis contados do

vencimento do prazo para retirada ou assinatura;

14.1.1.2.2 quando a licitante, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, atrasar ou ensejar o retardamento no inicio da execucdo do seu
objeto, por um periodo de 5 (cinco) dias Uteis contados do vencimento do

prazo para inicio da execucdo do objeto;

14.1.1.2.3 quando se tratar de execucdo de servigos, caso seja identificado
atraso superior a 15 (quinze) dias no cumprimento das metas em relagdo ao

Cronograma Aprovado, ndo justificado pela empresa contratada.

14.1.1.2.4 quando a licitante descumprir qualquer outra obrigacdo atinente ao
objeto da licitagdo, sendo a adverténcia registrada e fundamentada em
documento especifico.

14.1.2 MULTA: E a sancdo pecuniaria que serd imposta a Contratada, pelo Ordenador de
Despesas do Orgdo, por atraso injustificado na execucdo do objeto da licitagdo ou inexecucio do

mesmo, sendo esta parcial ou total, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

14.1.2.1 Nos casos de atrasos:
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14.1.2.1.1 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucdo do objeto da licitacdo, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, até o limite de 9,9% (nove, virgula, nove por cento), que

corresponde até 30 (trinta) dias de atraso;

14.1.2.1.2 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucdo do objeto da licitacdo, calculado, desde o primeiro dia de atraso,
sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a
critério da CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

14.1.2.1.3 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor total
contratado, por descumprimento do prazo de execucdo do objeto da licitacao,

sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos subitens 14.1.2.1.1 e 14.1.2.1.2;
14.1.2.2 Nos casos de recusa ou inexecucao:

14.1.2.2.1 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTEoOu inexecucdo parcial do

objeto da licitacdo, calculado sobre a parte inadimplente;

14.1.2.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado, pela
inexecucdo total do objeto da licitagdo ou descumprimento de qualquer

clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

14.1.3 A multa sera formalizada por simples apostilamento, na forma do artigo 136, da Lei n°
14133/21 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a Contratada a
oportunidade do contraditério e ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, nos termos do paragrafo 8° do artigo 156 da Lei n°® 14.133/21, observada

a seguinte ordem:
14.1.3.1 Mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
14.1.3.2 Mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
14.1.3.3 Mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

14.1.4 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos de

Mercado — IGPM ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
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CONTRATADA ou cobrados judicialmente. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado
em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega, se dia de expediente

normal na reparticéo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.
14.1.5 Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:
14.1.5.1 O atraso na execucéo do objeto da licitacdo ndo superior a 05 (cinco) dias;e

14.1.5.2 A execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de
cobranca.

14.1.6 A multa poderé ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza

e a gravidade da falta cometida, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

14.1.7 Persistindo o atraso por mais de 30 (trinta) dias, sera aberto Processo Administrativo
pelo Fiscal do contrato com o objetivo de anulagdo da nota de empenho e/ou rescisao unilateral do
contrato, exceto se houver justificado interesse da CONTRATANTE em admitir atraso superior a 30

(trinta) dias, sendo mantidas as penalidades na forma dos subitens 14.1.1.2.3 e 14.1.2.1.

14.1.8 SUSPENSAOQ: E a sancio que impede temporariamente o fornecedor de participar de
licitagbes e de contratar com a Administracdo, e suspende o registro cadastral da licitante e/ou
contratada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com o0s

prazos a seguir:

14.1.8.1 Por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo
estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, por meio eletronico, de forma
provisoria, ou, em original ou cépia autenticada, de forma definitiva, ou ainda, atrasar, sem

justificativa pertinente ao certame, qualquer fase da licitacao.

14.1.8.1.1 A hipotese em que o licitante atrasar, sem justificativa pertinente ao
certame, qualquer fase da licitacdo, sera valida quando a empresa for
reincidente, ja havendo ocorréncia anterior da mesma natureza registrada em

sistema ou documento oficial;

14.1.8.2 Por até 2 (dois) anos, quando a licitante, convocada dentro do prazo
de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ndo mantiver a proposta,
ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto, falhar ou fraudar na

execucéo do contrato.

14.1.8.3 Por até 5 (cinco) anos, quando a Contratada:
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14.1.8.3.1 Apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados nas licitacdes, objetivando obter, para si ou para outrem,

vantagem decorrente da adjudicacao do objeto da licitagéo;

14.1.8.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos

da licitacao; e

14.1.8.3.3 Receber qualquer das multas previstas no subitem 14.1.2 e

néo efetuar o pagamento.
14.1.8.3.4 Comportar-se de modo inidoneo.
14.1.9 Sado competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

14.1.9.1 O Setor responsavel pelas licitagdes do Orgéo, quando o descumprimento da
obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério; e

14.1.9.2 O Ordenador de Despesas do Orgdo, se o descumprimento da obrigagio
ocorrer na fase de execugdo do objeto da licitacdo, entendida desde a recusa em retirar a nota

de empenho ou assinar o contrato ou qualquer documento habil que venha substitui-lo.

14.1.10 A penalidade de suspenséo sera publicada no Diario Oficial da Unido e registrada no
SICAF.

14.1.11 DECLARACAO DE INIDONEIDADE:

14.1.11.1 Sera declarada iniddnea a empresa que cometer ato como 0s descritos nos
Arts. 337-F, 337-H, 337-1, 337-J, 337-K e 337-M da Lei n°® 14.133/21.

14.2 Disposicdes gerais

14.2.1 As sangdes previstas nos incisos 14.1.8 e 14.1.11 poderdo também ser aplicadas as

empresas ou aos profissionais que, em razéo do contrato:

14.2.1.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
14.2.1.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitag&o;
14.2.1.3 Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
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14.3 Do direito de defesa

14.3.1 E facultado & Contratada interpor recurso contra a aplicagio das penas de adverténcia,
suspensdo temporéria ou de multa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
respectiva notificagao.

14.3.2 O recurso sera dirigido ao Ordenador de Despesas, por intermédio da autoridade que
aplicou a sancdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse
caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do

recurso, sob pena de responsabilidade.

14.3.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste item, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-& o do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto quando for

explicitamente disposto em contrario;

14.3.4 Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditorio, e apds exaurida a fase
recursal, a aplicacdo da sancdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser

publicado no Diario Oficial da Unido, devendo constar:
14.3.4.1 A origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho.
14.3.4.2 O prazo do impedimento para licitar e contratar;
14.3.4.3 O fundamento legal da sancéo aplicada; e

14.3.4.4 O nome ou a razdo social do punido, com o nimero de sua inscricdo no

Cadastro da Receita Federal.

14.3.5 Apo6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicao, a
autoridade competente para aplicacdo da sancdo comunicara imediatamente ao 6rgdo competente
que por sua vez providenciara a imediata inclusdo da san¢do no SICAF, inclusive para o blogueio da

senha de acesso ao sistema em caso de suspenséo para licitar.
14.4 Do assentamento em registros

14.4.1 Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial da Unido as sangdes
aplicadas com fundamento nos itens 14.1.1 e 14.1.2, as quais se formalizam por meio de simples

apostilamento e/ou registro em sistema, na forma do artigo 136, da Lei n® 14.133/21.
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14.4.2 Os prazos referidos neste documento sé se iniciam e vencem em dia de expediente no

Orgdo ou na entidade.
14.5 Da sujeicgéo a perdas e danos

14.5.1 Independentemente das sancOes legais cabiveis, previstas no edital, a Contratada
ficard sujeita, ainda, a composicdo das perdas e danos causados a CONTRATANTE pelo

descumprimento das obrigacdes licitatorias.

17 — ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a
contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnico consistente na assessoria e
consultoria contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional no suporte contabil
para constar como anexo ao edital. O Termo de Referéncia esta adequado ao que dispbe o Inciso | e
0 82°do Art. 9° do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, ao que dispdem os Incisos | e 11 do Art.
8° do anexo | do Decreto 3.555/00, bem como ao que dispGe o Art. 4° CAPUT da Instrucdo
Normativa n® 01/MT, de 04 de outubro de 2007.

Diego Martins Rodrigues Moura
Analista de Planejamento

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informagdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.
Em 22 de marco de 2024

Damido Cosme Maffei
Diretor de Financas
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FIM DO PROCESSO

Observagoes:

1. Normalmente, seré@o partes integrantes do Processo o0s seguintes documentos:

a. Termo de Referéncia;

b. Declaracéo de Existéncia de Recursos Orgamentarios;

c. Declaracdo exigida na Lei de Responsabilidade Fiscal com Aprovacdo do Ordenador de
Despesas para inicio dos procedimentos licitatorios;

d. Orcamento Estimado, detalhado em planilhas de custos unitarios e totais;

e. Pesquisas de mercado (empresas, atas, contratos de outros 6rgéos, etc);

f. Planilha orcamentaria em branco para preenchimento por parte dos licitantes.

g. Modelos de: declaragdes, termos, cartas, etc.

h. Minuta de contrato

2. Responsabilidades
2.1 Da Diretoria Demandante:

a. Termo de referéncia;

b. Declaracdo de Existéncia de Recursos Orcamentérios;

c. Declaracdo exigida na Lei de Responsabilidade Fiscal com Aprovacdo do Ordenador de
Despesas para inicio dos procedimentos licitatorios;

d. Orcamento Estimado, detalhado em planilhas de custos unitarios e totais;

e. Pesquisas de mercado (empresas, atas, contratos de outros 6rgdos, etc);

f. Planilha orcamentaria em branco para preenchimento por parte dos licitantes.

g. Modelos de: declaragdes, termos, cartas, etc.

h. Minuta de contrato

i. Especificacdes Técnicas;

j. Cronograma Fisico-Financeiro;

k. Respostas aos questionamentos e impugnacdes técnicas referentes ao processo

l. Erratas sobre assuntos técnicos;

m. Respostas aos recursos técnicos referentes ao processo

2.2 Da CGCL:

a. Instruir o processo no seu aspecto “formal”;
b. Inserir o edital padréo;

c. Enviar para a Procuradoria;

d. Licitar
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